
长江海事局政府信息公开指南

为更好地提供长江海事局政府信息公开服务，我局编制了《长江海事局政府信息公开指南》（以下简称《指南》），长江海事局及所属各分支海事局是长江海事政府信息公开人，需要获得相关信息服务的公民、法人和其他组织，建议阅读本《指南》和各分支海事局编写的政府信息公开指南。需获取涉及本局所属的长江通信管理局、长江引航中心、长江船员培训中心、长江船员考试中心相关信息，请阅读其编制的信息公开指南。

一、主动公开

（一）公开范围

长江海事局主动向社会免费公开的政府信息包括：

1、长江海事局机关及直属机构、局属各单位的机构设置、机构职能、领导简介、联系方式等组织机构情况；

2、海事管理有关法规；

3、长江海事颁布的规范性文件；

4、长江海事行政许可项目、依据、条件、数量、程序、期限、申请行政许可需提交的全部材料目录；

5、长江海事行政处罚种类、依据、标准、程序、监督部门；

6、长江海事行政强制项目、依据、标准、程序、监督部门；

7、长江海事行政确认项目、依据、标准、程序、监督部门；

8、长江海事制定的发展规划及相关政策；
9、长江海事项目招投标情况；重大建设项目批准、实施情况；
10、长江海事船舶管理、船检管理、船员管理、法规管理、通航管理、危管防污等数据及安全形势、政风形势等分析信息；

11、长江海事规费征收项目、依据、许可证、标准；

12、长江海事干部任免、人才招聘等人事管理情况；

13、长江海事廉政制度建设情况；

14、精神文明、长江海事文化建设情况；

15、长江海事突发公共事件预案、预警信息及应对与处置；

16、投诉、举报、信访、依申请公开的途径；

17、法律、法规、规章、规定应当公开的其他信息，以及长江海事政府信息公开人认为可以公开的其他信息。

主动公开信息详见《长江海事局政府信息公开目录》和所属各分支海事局编写的政府信息公开目录。

（二）公开方式

对于主动公开的信息，我局主要采取以下三种公开方式。

1、长江海事局及所属各分支海事局网站。

长江海事局网站网址：http://www.cjmsa.gov.cn；各分支海事局网站见附件一。

2、分支海事局、海事处的长江水上政务中心（大厅）。

3、长江水上安全信息台。

同时还采用以下辅助性的公开方式：

1、广播、电视、报刊等新闻媒体;

2、新闻发布会;

3、《内河海事》杂志、便民手册等;

4、其他适当方式。

（三）公开时限

政府信息在形成或变更后，我局将在第一时间内予以公开，最晚自信息形成或变更后的20个工作日内公开。法律、法规对政府信息公开的期限另有规定的，从其规定。

我局网上公开的海事信息，政策法规类和机构职能类等信息在有效期内保留，其它信息网上留存的期限为一年。超过保留期限的信息，不再继续通过网上公开。

二、依申请公开

公民、法人和其他组织可以根据自身生产、生活、科研向我局申请获取主动公开以外的信息。我局依申请提供信息时，根据掌握该信息的实际状态进行提供，不对信息进行加工、统计、研究、分析或者其他处理。

（一）公开范围

依法属于我局公开范围、且未列入主动公开范围的政府信息可以根据申请予以提供。

申请公开的政府信息涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的，我局不予公开，但经权利人同意公开的可以予以公开。

（二）受理机构

我局受理政府信息公开申请的机构为长江海事局及所属各分支海事局政府信息公开领导小组办公室（设在办公室），各分支海事局办公室电话详见附件一。

长江海事局办公室联系电话：027-82422242，传真号码：027-82426348，通信地址：武汉市汉口解放大道1525号，邮政编码：430016，电子邮箱地址：xxgk@mail.cjmsa.gov.cn。             

（三）提出申请

申请人应当填写《长江海事局政府信息公开申请表》（见附件）。《申请表》复制有效，可在受理机构领取，也可在我局网站下载。

1．通过互联网提出申请。申请人可在我单位政府信息公开网站上直接填写《长江海事局政府信息公开申请表》并确认发送。申请信息到达网站服务器的时间为申请时间。

2．通过电话、信函、电报、传真申请。申请人通过挂号信函方式提出申请的，请在信封左下角注明“政府信息公开申请”的字样；申请人通过电报、传真方式提出申请的，请相应注明“政府信息公开申请”的字样。信函、电报、传真到达申请受理机构的时间为申请时间。

3．当面申请。申请人可到我局指定的政府信息公开受理地点，当场提出申请。填写申请表确有困难的，申请人可以口头提出，由工作人员代为填写。

为提高处理申请的效率，申请人对所需信息的描述请尽量详尽、明确；若有可能，请提供该信息的标题、发布时间、文号或者其他有助于我局确定信息载体的提示。

（四）申请处理

我局受理机构收到申请后，能够当场答复的，将当场予以答复；不能当场答复的，将在15个工作日内根据以下情况予以书面答复。

要件不完备的申请将予以退回，并一次性全部告知错漏事项，要求申请人补正；申请获取的信息如果属于我局已经主动公开的信息，则中止受理申请程序，并告知申请人获取该信息的方式和途径；申请获取的信息属于不予公开范围的，将告知申请人并说明理由；申请获取的信息依法不属于我局公开范围或者该信息不存在的，将告知申请人，对能够确定该信息公开机关的，将告知申请人该行政机关名称。

我局根据收到申请的先后次序处理申请，单件申请中同时提出几项独立请求的，我局将全部处理完毕后统一答复。鉴于针对不同请求的答复可能不同，为提高处理效率，建议申请人就不同请求分别申请。
三、监督和保障

（一）公民、法人和其他组织认为长江海事局机关未依法履行政府信息公开义务的，可以向交通运输部海事局办公室或长江航务管理局办公室举报；认为长江海事局所属各分支海事局未依法履行政府信息公开义务的，可以向长江海事局办公室举报。

交通运输部海事局办公室联系电话：010-65292900，地址：北京市建国门内大街11号，邮政编码：100736。

长江航务管理局办公室联系电话：027-82767197，地址：湖北省武汉市汉口沿江大道134号，邮政编码：430014。

（二）公民、法人或者其他组织认为长江海事局及所属各分支海事局在政府信息公开工作中的具体行政行为侵犯其合法权益的，可以依法申请行政复议或提起行政诉讼。

行政复议提交途径：长江海事局及所属各分支海事局法制部门见附件一。

长江海事局法规处联系电话：027-82765392，地址：湖北省武汉市解放大道1525号，邮政编码：430016。

行政诉讼管辖法院：由长江海事局及所属各分支海事局所在地具有管辖权法院受理。

长江海事局行政诉讼受理法院是武汉市江岸区人民法院，联系电话：027-82910043，地址：武汉市江岸区正义路8号，邮政编码：430019。​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
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   年第     号

	申请人信息

 
	公

 

民
	姓　名
	 
	工作单位
	 

	
	
	证件名称
	 
	证件号码
	 

	
	
	联系电话
	 
	邮政编码
	 

	
	
	联系地址
	 
	传　真
	 

	
	
	电子邮箱
	 

	
	法人

 


　 

其它组织
	名　称
	 
	组织机构代码
	 

	
	
	法定代表人
	 
	联系人姓名
	 

	
	
	联系人电话
	 
	传真
	 

	
	
	联系地址
	 

	
	
	电子邮箱
	 

	
	申请时间
	 

	所需信息情况
	所需信息的内容描述
	 

 

	
	所需信息的用途
	 

 

	
	获取信息的方式（可选）

□电子邮件　　　　　□传真　　　　　□自行领取

	申请人签章：
                                                         年   月   日

	  经审查，我单位受理你的申请，并将以如下形式答复：

· 当场予以答复；

· 于  年   月   日前以你（单位）选定的方式作出答复。

                                                    年    月   日


补正申请通知书
      年第      号

                     ：

长江海事局于     年   月   日受理了你（单位）提出的政府信息公开申请，具体见《登记回执》      年第      号。

经查，你（单位）申请获取的信息内容不明确，我局难以根据此申请确定具体的政府信息。请你（单位）更改、补充所需信息下列内容描述后再行申请。

特此通知。

年   月  日

受理机构联系人：           联系电话：         传真：             电子信箱：     
政府信息公开告知书

      年第      号

                     ：

长江海事局于     年   月   日受理了你（单位）提出的政府信息公开申请，具体见《登记回执》      年第      号。

经查，你（单位）申请获取的政府信息属于公开范围。根据《中华人民共和国政府信息公开条例》规定，我局将在     年   月   日起提供你所申请的信息，届时请：

· 到以下地点             获取；

· 注意查收邮件。

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》规定，我局将向你（单位）收取实际发生的检索/复制/邮寄等成本费用。请在收到本告知书后，在     年   月   日前到       办理缴费手续。

特此告知。

年   月  日

受理机构联系人：       联系电话：        传真：       电子信箱：      

非本机关政府信息告知书

      年第      号

                     ：

长江海事局于   年   月   日受理了你（单位）提出的政府信息公开申请，具体见《登记回执》      年第      号。

经查，你（单位）申请获取的信息不属于我局的掌握范围，建议向                   机关咨询。

特此告知。

年   月  日

受理机构联系人：       联系电话：        传真：       电子信箱：     
政府信息不予公开告知书

       （  ）第  号-不告

                     ：

长江海事局于     年   月   日受理了你（单位）提出的政府信息公开申请，具体见《登记回执》      年第      号。

经查，你（单位）申请获取的政府信息属于：

□ 涉及国家秘密的政府信息；

□ 涉及商业秘密的政府信息；

· 涉及个人隐私的政府信息；

· 公开后将危及国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定的政府信息；

· 涉及第三方，且第三方不同意公开；

· 法律、法规规定免予公开的其他情形。

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》规定，对于你（单位）申请获取的信息，我局不予公开。

特此告知。

年   月  日
受理机构联系人：       联系电话：        传真：       电子信箱：     
申请获取的政府信息不存在告知书

       （  ）第  号-不告

                     ：

长江海事局于     年   月   日受理了你（单位）提出的政府信息公开申请，具体见《登记回执》      年第      号。

经查，你（单位）申请获取的政府信息不存在。

特此告知。

年   月  日
受理机构联系人：       联系电话：        传真：       电子信箱： 

附件一      

长江海事局所属各分支海事局网址、联系方式、地址

	单 位
	网 址
	办公室电话
	法制部门电话
	地 址
	邮编

	重庆海事局
	http://www.cqmsa.gov.cn
	023-63775616
	023-63775387
	重庆市渝北区渝鲁大道1001号
	401121

	三峡海事局
	http://www.sxth.gov.cn
	0717-6962032
	0717-6962035
	湖北省宜昌市三峡工程坝区坝河口
	443133

	宜昌海事局
	http://www.ycmsa.gov.cn
	0717-6220290
	0717-6220297
	湖北省宜昌市沿江大道121号
	443000

	荆州海事局
	http://www.jzmsa.gov.cn
	0716-8277613
	0716-8277572
	湖北省荆州市沙市区临江路80号
	434000

	岳阳海事局
	http://www.yymsa.gov.cn
	0730-8887130
	0730-8887323
	湖南省岳阳市金鹗东路2号
	414002

	武汉海事局
	http://www.wuhanmsa.gov.cn
	027-82764639
	027-82764650
	湖北省武汉市江岸胜利街75号
	430014

	黄石海事局
	http://www.hsmsa.gov.cn
	0714-3801629
	0714-3801633
	湖北省黄石市沿江大道
	435000

	九江海事局
	http://www.jjmsa.gov.cn
	0792-8224950
	0792-8226894
	江西省九江市庚亮北路一号
	332000

	安庆海事局
	http://www.aqmsa.gov.cn
	0556-5217402
	0556-5217466
	安徽省安庆市湖心南路212号
	246003

	芜湖海事局
	http://www.wuhumsa.gov.cn
	0553-3845036
	0553-3716818
	安徽省芜湖市银湖南路10号
	241000


公民、法人或其他组织提出申请





本机关受理申请





告知申请人获取信息�的方式和途径





15日内答复





出具《补正申请通知书》





出具《申请获取的政府信息不存在告知书》





出具《非本机关政府信息告知书》





出具《政府信息不予公开告知书》





当场答复





内容是否明确�要件是否完备








是否属于主动�公开范围





是否属于本机�关掌握范围








申请内容是否存在





是否属于保密范围





是否涉及第三方





延期答复





出具《政府信息公开告知书》





第三方是否�同意公开





长江海事局政府


信息依申请公开


工作流程图





否





是





是





是





否





否





否





否





是





否





否





是





是





是








PAGE  
15

